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INTRODUCCION

El objetivo de esta guia es presentar de una forma sencilla y visual la hoja de ruta

de los tramites administrativos que debemos seguir como hermandad/ Junta

Mayor.

Es importante que conozcamos los pasos exactos para renovar nuestros cargos,
actualizar nuestros estatutos y cumplir con nuestras obligaciones legales ante el

Registro de Entidades Religiosas y la Administracion.

La clave de estos procedimientos es el orden vy los tiempos a seguir asilos plazos
del Ministerio y del proceso electoral. Cumplir con estos tramites no es solo una
obligacién legal, sino la garantia de que nuestra Hermandad/Junta Mayor pueda

seguir funcionando con total transparencia y seguridad juridica.

Para resolver cualquier duda y empezar a trabajar en la documentacién

necesaria, podéis contactar con:

MARIA JOSE SISTERNES
Teléfono: 965204822 (obispado)

Email: obispado@diocesisoa.org
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PRESIDENTE/HERMANO MAYOR

[ Decreto de nombramiento vigente ]

q =

CONVOCAR ELECCIONES ]

_RENUNCIA DEL PRESIDENTE/HERMANO MAYOR

[ Decreto de nombramiento vigente ]

(" PRESENTAR ESCRITO DE RENUNCIA )

AL SR. OBISPO CONVOCAR ELECCIONES ]
. W

A 4

(" ACEPTACION DE RENUNCIA POR EL )

SR. OBISPO
§ y,

DOCUMENTACION A APORTAR:

Carta enviada a los cofrades con el calendario
electoral.

Formulario de peticion al Sr. Obispo con la cantidad
de votos y firmado debidamente (anexo 1)

Acta de la Asamblea donde aparezca la cantidad de
votos.

Fotocopia DNI presidente electo.
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PROCESO ELECTORAL

[ CONSTITUCION DE LA JUNTA GESTORA ELECTORAL ]

[ COMUNICACION DEL INICIO DEL PROCESO ELECTORAL ]

A los miembros de |a
cofradia/Junta Mayor

y

[ Al obispado ]

A 4

CONVOCATORIA DE ASAMBLEA DE ELECCIONES ]

Escrito a los cofrades, con el calendario

electoral
Censo electoral (1)
Calendario Electoral (2)

PLAZOS
Rectificacion censo (1)

Presentacién de candidaturas (2)
Impugnacion de candidaturas

Fecha de elecciones (3)

A

ELABORACION Y COMUNICACION DE LA LISTA DE
CANDIDATOS (3)
v
[ ASAMBLEA DE ELECCIONES ]
Y

[ SOLICITUD DE NOMBRAMIENTO AL SR. OBISPO (Anexo 1)

[ DECRETO DE NOMBRAMIENTO DE PRESIDENTE/HERMANO ]

MAYOR

[ INSCRIPCION EN EL R.E.R.

IMPORTANTE
- NO exponer el
censo publicamente
- Sl accesible a
hermanos para su
consulta
- DNI/nombre no
completo, pero
reconocible para el
hermano

(Ley de Proteccion
de Datos 3/2018)
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ESTATUTOS

[ Normativa diocesana de 25 de julio de 2024 ]

(entrada en vigor 25/08/24)

y
NUEVOS
nuevas cofradias/Juntas REFORMA
Mayores)
v

{ Elaborar borrador con la base estatutaria y las

particularidades de la cofradia, hermandad o Junta
mayor.

CONSULTAR EN
OBISPADO .

( Enviar por email a obispado para su estudio. j

convocar asamblea extraordinaria para aprobar la

Una vez recibido el Nihil Obstat de los estatutos,
reforma.

DOCUMENTACION A APORTAR:

Formulario de peticion al Sr. Obispo de reforma
de estatutos (anexo 2)

Acta Asamblea donde se vota la reforma
Estatutos paginados y preparados para sellar
por el obispado

CONSILIARIO

Decreto de nombramiento vigente ]

y
NO \

SOLICITAR AL SR. OBISPO ]

DOCUMENTACION A APORTAR:
Documento que se facilita desde el obispado firmado por el presidente/hermano mayor de la cofradia
v el pdrroco, vicario o administrador parroguial gue se solicita como consiliario (anexo 3)
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INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
ENTIDADES RELIGIOSAS

( PAGO TASAS CONFERENCIA EPISCOPAL )
¢Como? Por transferencia bancaria (*)
éQuién? La cofradia/Junta Mayor )
( AUTENTICACION )

Enviar justificante de pago al obispado con la solicitud de la
diligencia de autenticacion de documentos.

El Obispado gestiona la diligencia ante la CEE (sin coste) )

v

\

NOTARIA )

Recibida la autenticacién la cofradia/Junta Mayor acude a notaria
para su Elevacién a Escritura Publica.

¢Quién? El presidente/hermano mayor, como representante
legal de la cofradia/Junta Mayor

INSCRIPCION EN EL R.E.R

.

Tramite online con el Ministerio de Justicia
¢Quién? La cofradia/Junta Mayor mediante el enlace que se
les facilitard desde el obispado. (2)

(2) IMPORTANTE: Hay tres meses de plazo, desde que se emite el
Decreto del Obispado para la solicitud.

(*) Documento tasas CEE (anexo 4)
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CIF Y FIRMA DIGITAL

[ Cofradia/Junta mayor inscrita en el R.E.R ]

Sf NO

CIF FIRMA DIGITAL
Realizar tramite Realizar tramite en
directamente en FNMT, ACCV u

Agencia Tributaria otros organismos
(Hacienda) autorizados

A\ 4
NO se pueden solicitar sin

estar inscritas. Terminar
proceso de inscripcién.

DOCUMENTACION A APORTAR:

DNI representante
Nombramiento presidente/hermano mayor

CIF cofradia/Junta Mayor
Certificado RER

IMPORTANTE:
Es necesario acreditar presencialmente la
identidad del representante

Si nuestro CIF es antiguo y
comienzaporGoV, es
conveniente solicitar el
cambio a R en Hacienda
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PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ)

1. ¢Qué pasa si nuestro Presidente/ Hermano Mayor tiene el nombramiento caducado,
pero no queremos hacer elecciones aun?

Respuesta: Para que el nombramiento sea valido legalmente, el Decreto debe estar
vigente. Si ha caducado, es obligatorio convocar elecciones siguiendo el calendario
electoral y enviar toda la documentacion al Obispado para su ratificacion.

2. éPor qué hay que pagar una tasa a la Conferencia Episcopal (CEE)?

Respuesta: Es un acuerdo de la CEE que entrd en vigor el 15 de enero de 2025. Se cobra
por la "Diligencia de autenticacién", que es un documento indispensable para que el
Ministerio de Justicia acepte nuestra inscripcidn en el Registro de Entidades Religiosas
(RER).

3. éPodemos aprobar la reforma de estatutos directamente en la Asamblea?

Respuesta: No directamente. Primero hay que enviar el borrador por email para que el
Obispado lo estudie. Solo cuando recibamos el Nihil Obstat (el visto bueno oficial),
podemos convocar la Asamblea extraordinaria para su aprobacion definitiva.

4. {Quién tiene que ir a la Notaria?

Respuesta: Una vez que el Obispado nos entregue la diligencia de la Conferencia
Episcopal, la Hermandad debe elevar los documentos a escritura publica. Acude el
Presidente como representante legal.

5. éPor qué no podemos pedir la firma digital sin estar inscritos en el RER?

Respuesta: Hacienda y los Organismos oficiales exigen que la Hermandad tenga
personalidad juridica civil. Eso solo se consigue cuando el Ministerio de Justicia confirma
gue estamos inscritos en el RER. Es un proceso en cadena: sin registro, no hay CIF ni
firma digital.

6. ¢ Como podemos inscribirnos en el RER sin tener la firma digital?

Respuesta: Con la firma digital personal o a través del sistema Cl@ve del representante
legal.

7. éEl Consiliario lo elegimos nosotros?

Respuesta: La Hermandad propone o solicita, pero el nombramiento final es del Sr.
Obispo. Ademas, es fundamental que la peticién lleve la firma del Parroco o Vicario
correspondiente junto a la del presidente/ hermano mayor.
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CHECKLIST: Gestidon de Cofradias
Hermandades y Juntas Mayores

1. Renovacién de Presidencia

o Convocatoria de elecciones enviada (con calendario).

o Acta de la Asamblea (con recuento de votos).

o Fotocopia del DNI del presidente electo.

o Formulario de peticidn al Sr. Obispo firmado.

o Resultado: Recibir Decreto de Nombramiento vigente.

o Por renuncia: solicitud de renuncia aceptada
2. Reforma de Estatutos

o Elaboracién de borrador (Base + Particularidades).

o Envio por email al Obispado para revision.

o Recepcion del Nihil Obstat (Visto bueno).

o Acta de Asamblea Extraordinaria de aprobacién.

o Formulario de peticién de reforma al Sr. Obispo.

o Estatutos finales paginados vy listos para sellar por el Obispado
3. Nombramiento de Consiliario

o Documento oficial cumplimentado.

o Firma del presidente/Hermano mayor

o Firma del Parroco, Vicario o Administrador.

o Envio de la peticién al Sr. Obispo.
4. Registro de Entidades Religiosas (RER)

o Transferencia bancaria por Tasas CEE.

o Envio de justificante de pago al Obispado.

o Recepcidn de la Diligencia de Autenticacién de la CEE.

o Elevacién a Escritura Publica ante Notario.

o Inscripcion telematica en el enlace del Ministerio de Justicia.
5. Gestién del CIF/Firma Digital

o Confirmacién de inscripcion en el RER.

o Presentacién de modelos en la Agencia Tributaria/FNMT, ACCV

o Obtencion del numero de CIF definitivo/firma digital

Sugerencia: Se puede imprimir este checklist para incluirlo en la carpeta de «Documentacién en tramite» y tener
controlado en qué paso se encuentra la hermandad.
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CUADRO RESUMEN

Requisito
Principal / Marco aI Marco

Decreto
nombramiento
vigente o
Elecciones

Presidente/Hermano
Mayor

Normativa
Diocesana de 25
de julio de 2024

Estatutos

Documento
oficial de solicitud
de consiliario

Consiliario

Registro (RER) Pago de tasas CEE

Inscripcién previa

CIF y Firma Digital en RER

Documentacion Necesaria Tramite / Destino

Carta calendario, Acta de
Asamblea, DNI y Formulario
de peticion.

Borrador (estudio), Acta de
Asamblea Extraordmana
formulario de peticion de
reforma y Estatutos
paginados.

Peticion firmada por
presidente/hermano mayory
Parroco, Vicario o
Administrador.

Justificante de pago,
Diligencia de autenticacién y
Escritura Publica.

Certificado de inscripcion del
Ministerio de Justicia, CIF, DNI
representante y
nombramiento.

Obispado

Email (estudio) /
Obispado (sello)

Sr. Obispo

Obispado / Notaria /
Ministerio de
Justicia (RER)

Agencia Tributaria
(Hacienda); FNMT,
ACCV, otros
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ANEXO 1

(MODELO PETICION AL SR. OBISPO DE NOMBRAMIENTO PRESIDENTE
ACTUALIZADO 22 mayo 2018)

, _de de

Excmo. y Rvdmo. Sr.
D. José Ignacio Munilla Aguirre
Obispo de Orihuela-Alicante

EXCIA. RVDMA.

, secretario/-a de la de

, con nuimero de Registro de Entidades Religiosas y con

domicilio, a efectos de notificaciones, en , Cl. , de , a través del

presente escrito, ante S.E.R.

CERTIFICA:
1° Esta (Junta Mayor, Hermandad/Cofradia) de acuerdo con lo indicado en las Normas diocesanas y en
sus Estatutos, procedio a convocar elecciones a (Presidente) por (cumplimiento del tiempo de mandato

del Presidente / por renuncia / por fallecimiento/ ...) el dia............ ¢ [ — (1 [ OG—

2° Realizado el proceso electoral se presentaron en tiempo y forma las siguientes

candidaturas , quienes reunian todas las condiciones para ser admitidas,
las cuales fueron publicadas el dia...... B i [T
3° El pasado dia......... de........... de........ se celebro la Asamblea General Extraordinaria para realizar

la votacion de todos los asociados con derecho a voz y voto.

4° El resultado final de la votacion, tal como se acredita en el Acta de la Asamblea General Extraordinaria
que se adjunta, fue: Votos emitidos.......... Votos nulos...... Votos a favor de................ Votos en
5° El elegido para Presidente no es miembro de ninguna Cofradia o Hermandad que le impida, segin la
Normativa diocesana, ser nombrado para este oficio.

POR LO EXPUESTO:

en cumplimiento del art.  de los estatutos que rigen esta (Cofradia/Hermandad, Junta Mayor etc.)
solicito a S.ER.. que si tiene a bien y tras los oportunos tramites, nombre/confirme, a

D./D? , con DNI n° y
domicilio como
presidente/a de la de .(st los Estatutos indican que se
presente la terna al Obispo )

Quedo agradecido de antemano y aprovecho la ocasion para solicitar su oraciéon por nuestra
Cofradia/Hermandad, como también lo hacemos nosotros por su ministerio episcopal.

, de de 20

V°B° Consiliario Fdo.
Fdo. Secretario

Fdo. Fdo.
Presidente electo Presidente saliente
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ANEXO 2

(MODELO PETICIQN AL SR. OBISPO
DE MODIFICACION ESTATUTARIA)

s de de

Excmo. y Rvdmo. Sr.
D. José Ignacio Munilla Aguirre
Obispo de Orihuela-Alicante

EXCIA.RVDMA.

, secretario/-a de la de

, con numero de Registro de Entidades Religiosas y con

domicilio, a efectos de notificaciones, en , Cl. , de , a través del

presente escrito, ante S.E.R.

CERTIFICA:
1° Esta (Junta Mayor, Hermandad/Cofradia) de acuerdo con lo indicado en las Normas diocesanas y en
sus Estatutos, para la modificacion estatutaria de los articulos................. , procedid a convocar
Asamblea general el dia............ de.............. de.....ooovvininns
2° El pasado dia......... (i[RI (a [ JN—— se celebro la Asamblea General para realizar la votacion de
todos los asociados con derecho a voz y voto, con el quorum necesario para su validez, sobre la

modificacion estatutaria propuesta.

3° El resultado final de la votacion, tal como se acredita en el Acta de la Asamblea General que se

adjunta, fue: Votos emitidos.......... Votos nulos...... Votos a favor................ Votos en
contia: i Votos en blanco...............
POR LO EXPUESTO:

en cumplimiento del art.  de los estatutos que rigen esta (Cofradia/Hermandad, Junta Mayor etc.)
solicito a S.E.R.. que si tiene a bien y tras los oportunos tramites, apruebe la modificacion estatutaria
propuesta y aprobada por la Asamblea General con fecha ut supra. Adjunto texto completo de los
Estatutos modificados.

Quedo agradecido de antemano y aprovecho la ocasion para solicitar su oracion por nuestra
Cofradia/Hermandad, como también lo hacemos nosotros por su ministerio episcopal.

s de de 20

V°B° Consiliario Fdo.
Fdo. Secretario
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ANEXO 3

Excmo. Y Rvdo. Sr.
D. José Ignacio Munilla Aguirre
Obispo de Orihuela Alicante

EXCMA. RVDMA.

........................... (nombre presidente/a), presidente de la (Hermandad/

COFRADIA). ... En cumplimiento del
art......... de nuestros Estatutos, solicitamos tenga a bien nombrar como
consiliario de dicha Asociacion al Rvdo. Sr.
Dol , parroco
de.

Aprovecho esta ocasion para reiterarle nuestro mas sincero respeto.

Fdo. El Presidente. Fdo. El Secretario

e o el B I , Parroco

MANIFIESTA

Que por la presente acepta el nombramiento de Consiliario de la (Hermandad,
Coftadiay o) e mamenrsr s e s

Cuya sede candnica es la Parroquiade................ooooii

Fdo. (Firma del sacerdote)

DNI:

FECHA: .......ccocenveee - R D ) o s DE 2023
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ANEXO 4

CONFERENCIA CARLOS LOPEZ SEGOVIA
EPISCOPAL VICESECRETARIO PARA ASUNTOS GENERALES
ESPANOLA

Prot. n° 09 / 25
Madrid, 15 de enero de 2025

Estimado/a Sr./Sra.:

Conforme lo acordado en la CXXVI Asamblea Plenaria de la Conferencia Episcopal
Espafiola. a propuesta del Consejo Episcopal de Economia, les notificamos el establecimiento de tasas
para la emision de la Diligencia de autenticacion, por parte de la Conferencia Episcopal Espafiola,
obligatoria para las diferentes solicitudes de actuacion en el Registro de Entidades Religiosas del
Ministerio de Presidencia, Justicia y Relaciones con las Cortes.

Estas tasas entran en vigor desde el inicio de este mes de enero de 2025, con caricter
retroactivo para aquellos expedientes que entraron en diciembre, durante el periodo de vacaciones, y.
por lo tanto, la Diligencia tiene fecha de enero de 2025.

A continuacion, especificamos las cuantias de dichas tasas, asi como el n° de cuenta donde
deben ser ingresadas:

Tipo de diligencia Tasa
Inscripcion g S0€
Modificacién de representante legal 30€
Modificacién de estatutos 30€
Modificacion de nombre 30€
Modificacién de domicilio 30 €
Cancelacion 30€
Duplicados y nuevas diligencias | 50 €, con recargo de 10 € si caducara, con cada
| expedicion
Diligencias de fundaciones, afadidas a las 70 €
anteriores :
Diligencias de Federaciones, afiadidas a las | 70€
anteriores
Certificados | 20 €

IBAN: ES43 0081 0640 6000 0109 9520 (Banco de Sabadell)
Titular: Conferencia Episcopal Espafiola

Todos estos datos estaran en breve disponibles en la pagina web
https://www.conferenciaepiscopal.es/, junto con la descripcion del procedimiento y documentos
requeridos para la solicitud de la Diligencia al Registro de entidades candnicas de la Conferencia
Episcopal Espaiigla. d

i 22 ;
AproV’e‘ﬁ‘Eé"Té'*oéaE%Eg@%[sglﬁﬁc afectuosamente en Cristo,
4 I
{ ESPANOLA

1 ,,\.L »*{70, ‘.f*{") S
Carlos Lopez Sego‘jia
Vicesecretario para Asunto§ Generales
de la Conferencia Episcopal Espafiola

SECRETARIAPARA (™ [
NTOS GENERALES \ 7

A todos los Cancilleres y Secretarios Generales

de las di6cesis espafiolas
ANASTRO, 1. 28033 MADRID. TELF.: 9134396 18. FAX.: 913439616

secretariageneral@conferenciaepiscopal.es
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FUENTES

e «Normas acerca de las Cofradias y Hermandades de Semana Santa y modelo de Estatutos
para Cofradias y Juntas Mayores» (22 de diciembre de 2009).

= Decreto de Modificacion de algunos articulos y disposiciones de las «Normas acerca de
las Cofradias y Hermandades de Semana Santa y modelo de Estatutos para Cofradias y
Juntas Mayores» (22 de diciembre de 2009), de fecha 25 de julio de 2024
https://www.diocesisoa.org/pagina/192/asociaciones-de-fieles

= Registro de Entidades Religiosas. Ministerio de la Presidencia, Justicia y Relaciones con
las Cortes

https://sede.mjusticia.gob.es/tramites/declaracion-funcionamiento

= Real Decreto 594/2015, de 3 de julio, por el que se regula el Registro de Entidades
Religiosas

= (Coddigo de Derecho Candnico, canones 312-320 sobre asociaciones de fieles
= Agencia Tributaria. Secciones de "Censos" para el NIF y "Certificados" para la firma de Ia

Sede Electrdnica.
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede

= Conferencia Episcopal Espafiola
https://www.conferenciaepiscopal.es/tramites-necesarios-para-la-emision-de-la-
diligencia-de-autenticacion-de-la-cee/

= Ley de Proteccién de Datos 3/2018

Documento elaborado por:
Secretaria de la Cancilleria-Obispado de Orihuela-Alicante y
Junta Diocesana de Cofradias y Hermandades de Semana Santa de Orihuela-
Alicante
Alicante, mayo de 2026
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