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            INTRODUCCIÓN 

 
 

El objetivo de esta guía es presentar de una forma sencilla y visual la hoja de ruta 

de los trámites administrativos que debemos seguir como hermandad/ Junta 

Mayor.  

Es importante que conozcamos los pasos exactos para renovar nuestros cargos, 

actualizar nuestros estatutos y cumplir con nuestras obligaciones legales ante el 

Registro de Entidades Religiosas y la Administración. 

La clave de estos procedimientos es el orden  y los tiempos a seguir  así los plazos 

del Ministerio y del proceso electoral. Cumplir con estos trámites no es solo una 

obligación legal, sino la garantía de que nuestra Hermandad/Junta Mayor pueda 

seguir funcionando con total transparencia y seguridad jurídica. 

 

 

Para resolver cualquier duda y empezar a trabajar en la documentación 

necesaria, podéis contactar con: 

 

                             MARÍA JOSÉ SISTERNES 

                     Teléfono: 965204822 (obispado) 

                     Email: obispado@diocesisoa.org 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

     PRESIDENTE/HERMANO MAYOR 

 

 

 

 

 

 
 

  

              RENUNCIA DEL PRESIDENTE/HERMANO MAYOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Decreto de nombramiento vigente 

SÍ NO 

 Correcto 

 

CONVOCAR ELECCIONES 

 
DOCUMENTACIÓN A APORTAR: 
 

• Carta enviada a los cofrades con el calendario 
electoral. 

• Formulario de petición al Sr. Obispo con la cantidad 
de votos y firmado debidamente (anexo 1) 

• Acta de la Asamblea donde aparezca la cantidad de 
votos. 

• Fotocopia DNI presidente electo. 
 

  SÍ NO 

PRESENTAR ESCRITO DE RENUNCIA 
AL SR. OBISPO 

ACEPTACIÓN DE RENUNCIA POR EL 
SR. OBISPO 

 CONVOCAR ELECCIONES 



 
 

 

 

 

     PROCESO ELECTORAL 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONSTITUCIÓN DE LA JUNTA GESTORA ELECTORAL 

 

COMUNICACIÓN DEL INICIO DEL PROCESO ELECTORAL 

Al obispado 
A los miembros de la 
cofradía/Junta Mayor 

 

CONVOCATORIA DE ASAMBLEA DE ELECCIONES 

 
• Escrito a los cofrades, con el calendario 

electoral 
• Censo electoral (1) 
• Calendario Electoral (2) 

 

Censo electoral    ELABORACIÓN Y COMUNICACIÓN DE LA LISTA DE 
CANDIDATOS (3) 

 

ASAMBLEA DE ELECCIONES 

SOLICITUD DE NOMBRAMIENTO AL SR. OBISPO (Anexo 1) 

DECRETO DE NOMBRAMIENTO DE PRESIDENTE/HERMANO 
MAYOR 

INSCRIPCIÓN EN EL R.E.R. 

    IMPORTANTE 
- NO exponer el 
censo públicamente  
- SÍ accesible a 
hermanos para su 
consulta 
- DNI/nombre no 
completo, pero 
reconocible para el 
hermano 
 
(Ley de Protección 
de Datos 3/2018) 
 

PLAZOS 
Rectificación censo (1) 
Presentación de candidaturas (2) 
Impugnación de candidaturas 
Fecha de elecciones (3) 



 
 

 

 

 

             ESTATUTOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  CONSILIARIO 

 

 

 

 
 

  

 

 

 

 

Normativa diocesana de 25 de julio de 2024 

 (entrada en vigor 25/08/24) 

 

 
NUEVOS 

(nuevas cofradías/Juntas 

Mayores) 

 
 

REFORMA 

 

CONSULTAR EN 
OBISPADO 

 

Elaborar borrador con la base estatutaria y las       
particularidades de la cofradía, hermandad o Junta 

mayor. 
 

Enviar por email a obispado para su estudio. 

   

Una vez recibido el Nihil Obstat de los estatutos, 
convocar asamblea extraordinaria para aprobar la 

reforma. 
 

DOCUMENTACIÓN A APORTAR: 

• Formulario de petición al Sr. Obispo de reforma 
de estatutos (anexo 2) 

• Acta Asamblea donde se vota la reforma   
• Estatutos paginados y preparados para sellar 

por el obispado 
 

 

 

 

 Decreto de nombramiento vigente 

SÍ NO 

Correcto 

 

SOLICITAR AL SR. OBISPO 

DOCUMENTACIÓN A APORTAR: 
Documento que se facilita desde el obispado firmado por el presidente/hermano mayor de la cofradía 
y el párroco, vicario o administrador parroquial que se solicita como consiliario (anexo 3) 



 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PAGO TASAS CONFERENCIA EPISCOPAL 
 

¿Cómo? Por transferencia bancaria (*) 
¿Quién? La cofradía/Junta Mayor 

 

 

 

 

 

                                   AUTENTICACIÓN 

Enviar justificante de pago al obispado con la solicitud de la 
diligencia de autenticación de documentos. 

El Obispado gestiona la diligencia ante la CEE (sin coste) 

•  

 

 

(2) IMPORTANTE: Hay tres meses de plazo, desde que se emite el 

Decreto del Obispado para la solicitud. 

INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE        

ENTIDADES RELIGIOSAS 

 

                 NOTARÍA 
 

Recibida la autenticación la cofradía/Junta Mayor acude a notaría 
para su Elevación a Escritura Pública. 
 
¿Quién? El presidente/hermano mayor, como representante 
legal de la cofradía/Junta Mayor 
 

 

 

 

INSCRIPCIÓN EN EL R.E.R 
 

Trámite online con el Ministerio de Justicia 
¿Quién? La cofradía/Junta Mayor mediante el enlace que se 
les facilitará desde el obispado. (2) 
 

 

 

 

 

(*) Documento tasas CEE (anexo 4) 

 



 
 

 

 

 

            

              CIF Y FIRMA DIGITAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Cofradía/Junta mayor inscrita en el R.E.R 

SÍ NO 

CIF 
 

Realizar trámite 
directamente en 

Agencia Tributaria 
(Hacienda) 

 

FIRMA DIGITAL 
 

Realizar trámite en 
FNMT, ACCV u 

otros organismos 
autorizados 

 

NO se pueden solicitar sin 
estar inscritas. Terminar 
proceso de inscripción. 

 

DOCUMENTACIÓN A APORTAR:  

• DNI representante 
• Nombramiento presidente/hermano mayor 
• CIF cofradía/Junta Mayor 
• Certificado RER 

IMPORTANTE:  
Es necesario acreditar presencialmente la 

identidad del representante 
 

Si nuestro CIF es antiguo y 
comienza por G o V, es 
conveniente solicitar el 
cambio a R en Hacienda 



 
 

 

 

 

 

      PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ) 

 

1. ¿Qué pasa si nuestro Presidente/ Hermano Mayor tiene el nombramiento caducado, 

pero no queremos hacer elecciones aún? 

Respuesta: Para que el nombramiento sea válido legalmente, el Decreto debe estar 

vigente. Si ha caducado, es obligatorio convocar elecciones siguiendo el calendario 

electoral y enviar toda la documentación al Obispado para su ratificación. 

2. ¿Por qué hay que pagar una tasa a la Conferencia Episcopal (CEE)? 

Respuesta: Es un acuerdo de la CEE que entró en vigor el 15 de enero de 2025. Se cobra 

por la "Diligencia de autenticación", que es un documento indispensable para que el 

Ministerio de Justicia acepte nuestra inscripción en el Registro de Entidades Religiosas 

(RER). 

3. ¿Podemos aprobar la reforma de estatutos directamente en la Asamblea? 

Respuesta: No directamente. Primero hay que enviar el borrador por email para que el 

Obispado lo estudie. Solo cuando recibamos el Nihil Obstat (el visto bueno oficial), 

podemos convocar la Asamblea extraordinaria para su aprobación definitiva. 

 4. ¿Quién tiene que ir a la Notaría? 

Respuesta: Una vez que el Obispado nos entregue la diligencia de la Conferencia 

Episcopal, la Hermandad debe elevar los documentos a escritura pública. Acude el 

Presidente como representante legal. 

5. ¿Por qué no podemos pedir la firma digital sin estar inscritos en el RER? 

Respuesta: Hacienda y los Organismos oficiales exigen que la Hermandad tenga 

personalidad jurídica civil. Eso solo se consigue cuando el Ministerio de Justicia confirma 

que estamos inscritos en el RER. Es un proceso en cadena: sin registro, no hay CIF ni 

firma digital. 

6. ¿Cómo podemos inscribirnos en el RER sin tener la firma digital? 

Respuesta: Con la firma digital personal o a través del sistema Cl@ve del representante 

legal. 

7. ¿El Consiliario lo elegimos nosotros? 

Respuesta: La Hermandad propone o solicita, pero el nombramiento final es del Sr. 

Obispo. Además, es fundamental que la petición lleve la firma del Párroco o Vicario 

correspondiente junto a la del presidente/ hermano mayor. 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

CHECKLIST: Gestión de Cofradías, 

Hermandades y Juntas Mayores 
 

1. Renovación de Presidencia 

o Convocatoria de elecciones enviada (con calendario). 

o Acta de la Asamblea (con recuento de votos). 

o Fotocopia del DNI del presidente electo. 

o Formulario de petición al Sr. Obispo firmado. 

o Resultado: Recibir Decreto de Nombramiento vigente. 

o Por renuncia: solicitud de renuncia aceptada 

2. Reforma de Estatutos 

o Elaboración de borrador (Base + Particularidades). 

o Envío por email al Obispado para revisión. 

o Recepción del Nihil Obstat (Visto bueno). 

o Acta de Asamblea Extraordinaria de aprobación. 

o Formulario de petición de reforma al Sr. Obispo. 

o Estatutos finales paginados y listos para sellar por el Obispado 

3. Nombramiento de Consiliario 

o Documento oficial cumplimentado. 

o Firma del presidente/Hermano mayor 

o Firma del Párroco, Vicario o Administrador. 

o Envío de la petición al Sr. Obispo. 

4. Registro de Entidades Religiosas (RER) 

o Transferencia bancaria por Tasas CEE.  

o Envío de justificante de pago al Obispado. 

o Recepción de la Diligencia de Autenticación de la CEE. 

o Elevación a Escritura Pública ante Notario. 

o Inscripción telemática en el enlace del Ministerio de Justicia. 

5. Gestión del CIF/Firma Digital 

o Confirmación de inscripción en el RER. 

o Presentación de modelos en la Agencia Tributaria/FNMT, ACCV 

o Obtención del número de CIF definitivo/firma digital 

 
 

 
Sugerencia: Se puede imprimir este checklist para incluirlo en la carpeta de «Documentación en trámite» y tener 

controlado en qué paso se encuentra la hermandad.  

 



 
 

 

 

 

 

CUADRO RESUMEN 

  

 

 

 

 

 

Procedimiento Requisito 
Principal / Marco 

Documentación Necesaria Trámite / Destino 

Presidente/Hermano 
Mayor 

Decreto 
nombramiento 
vigente o 
Elecciones 

Carta calendario, Acta de 
Asamblea, DNI y Formulario 
de petición. 

Obispado 

Renuncia Decreto vigente Escrito de renuncia Sr. Obispo 

Estatutos 
Normativa 
Diocesana de 25 
de julio de 2024 

Borrador (estudio), Acta de 
Asamblea Extraordinaria, 
formulario de petición de 
reforma y Estatutos 
paginados. 

Email (estudio) / 
Obispado (sello) 

Consiliario 
Documento 
oficial de solicitud 
de consiliario 

Petición firmada por 
presidente/hermano mayor y 
Párroco, Vicario o 
Administrador. 

Sr. Obispo 

Registro (RER) Pago de tasas CEE 
Justificante de pago, 
Diligencia de autenticación y 
Escritura Pública. 

Obispado / Notaría / 
Ministerio de 
Justicia (RER) 

CIF y Firma Digital Inscripción previa 
en RER 

Certificado de inscripción del 
Ministerio de Justicia, CIF, DNI 
representante y 
nombramiento. 

Agencia Tributaria 
(Hacienda); FNMT, 
ACCV, otros 



 
 

 

 

 

 

   ANEXO 1 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

ANEXO 2 

 
 

 

ANEXO 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

ANEXO 3 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

ANEXO 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 

FUENTES 
 

• «Normas acerca de las Cofradías y Hermandades de Semana Santa y modelo de Estatutos 

para Cofradías y Juntas Mayores» (22 de diciembre de 2009). 
 

▪ Decreto de Modificación de algunos artículos y disposiciones de las «Normas acerca de 

las Cofradías y Hermandades de Semana Santa y modelo de Estatutos para Cofradías y 

Juntas Mayores» (22 de diciembre de 2009), de fecha 25 de julio de 2024 

https://www.diocesisoa.org/pagina/192/asociaciones-de-fieles 
 

▪ Registro de Entidades Religiosas. Ministerio de la Presidencia, Justicia y Relaciones con 

las Cortes 

https://sede.mjusticia.gob.es/tramites/declaracion-funcionamiento 
 

▪ Real Decreto 594/2015, de 3 de julio, por el que se regula el Registro de Entidades 

Religiosas 
 

▪ Código de Derecho Canónico, cánones 312-320 sobre asociaciones de fieles 
 

▪ Agencia Tributaria. Secciones de "Censos" para el NIF y "Certificados" para la firma de la 

Sede Electrónica. 

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede 
 

▪ Conferencia Episcopal Española 

https://www.conferenciaepiscopal.es/tramites-necesarios-para-la-emision-de-la-

diligencia-de-autenticacion-de-la-cee/ 
 

▪ Ley de Protección de Datos 3/2018 

 

 

 Documento elaborado por: 
Secretaría de la Cancillería-Obispado de Orihuela-Alicante y 

Junta Diocesana de Cofradías y Hermandades de Semana Santa de Orihuela-
Alicante 

Alicante, mayo de 2026 
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